Cvi¢ny test M6 - prezentace pro Microsoft PowerPoint (365 desktop)
(Vn.03 2023-05-21)

Trenink M6a

1.

Spustte program pro pfipravu prezentaci a otevfete soubor Turnaj.pptx ze slozky Trenink Mé6a.
Prejdéte do normalniho zobrazeni prezentace a zménte méfitko zobrazeni tak, aby dochazelo
k automatickému pfizplsobeni méfitka podle velikosti okna. Zmény v souboru uloZte.

2.
Rozlozeni druhého snimku s nadpisem Patek zménte na Nadpis a obsah. Zmény v souboru ulozte.

3.

Soubor Turnaj.pptx nechte otevieny a vytvorte novou prazdnou prezentaci. Text Fotbalovy turnaj
pouzijte jako nadpis prvniho snimku a text Program turnaje jako podnadpis prvniho snimku. Novou
prezentaci ulozte do slozky Trenink M6a do souboru s ndzvem Program.pptx.

4.

Ze souboru Turnaj.pptx zkopirujte druhy, tfeti a Ctvrty snimek s nadpisy Patek, Sobota a Nedéle
srpna na konec souboru Program.pptx. Zmény v souboru Program.pptx ulozte.

5.

Pokracujte v praci se souborem Program.pptx. Pro vSechny snimky prezentace pouZijte motiv ze
souboru Strategie.thmx ze slozky Trenink M6a. Zmény v souboru uloZzte a soubor Program.pptx
uzavrete.

6.

Pokracujte v praci se souborem Turnaj.pptx. Na prvnim snimku upravte text nadpisu Turnaj starych
gard tak, aby byl napsdn VELKYMI PISMENY, a to tu¢nym pismem Calibri velikosti 48 bodi. Zmény
v souboru uloZte.

7.

Na patém snimku, snimku s nadpisem Uéastnici turnaje upravte odsazeni polozek seznamu tak, aby
polozka Torpedo Kamenice byla odsazena stejné jako polozka Dukla Dolni Jalovice, a aby polozka
Zahranicni ucastnici byla odsazena stejné jako polozka Z naseho okresu. Zmény v souboru uloZte.

8.

Z Sestého snimku s nadpisem Sponzofi turnaje presunte posledni polozku seznamu Pavol Fukal do
seznamu na sedmém snimku s nadpisem Rozhodci pod polozku Horst Blumenfeld. Zmény v souboru
ulozte.

9.

Na $estém snimku s nadpisem SponzoFi turnaje zmérite v seznamu s odrazkami styl odrazek na **

10.

Na Sestém snimku s nadpisem SponzoFi turnaje seskupte loga Tiskana Bohacek a JZD Mokry Brioh.
Vzniklou skupinu zarovnejte vodorovné na stfed snimku. Zmény v souboru ulozZte.

11.

Na osmém snimku s nadpisem Organizace turnaje provedte upravu organizacniho diagramu takto:
Cestmir Cislo bude prvnim podfizenym Pavila Kacky. Déle pridejte vytvarnika Jana Loudu jako
podrizeného Jitky Zkusené. Zmény v souboru ulozte.
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12.

Pouze na osmém snimku s nadpisem Organizace turnaje zménte vypli pozadi snimku na souvislou
vyplfi tmavé modrou barvou. Zmény v souboru ulozte.

13.

Na devatém snimku s nadpisem MozZnosti obcerstveni zménte Sifku prvniho sloupce tabulky na 8 cm.
Pak pridejte novy fadek pred fadek s provozovnou Stanek ,,Na hFisti". Do nového fadku pridejte texty:

Smisené zbozi 8:00 16:00 | Jarmila Dlouha

Zmeény v souboru ulozte.

14,

Pro vSechny snimky prezentace pouZijte pfechod snimku (podle vaseho vybéru). Pouze na osmém snimku
s nadpisem Organizace turnaje prechod odeberte. Zmény v souboru ulozte.

15.

Do pfedlohy snimk( prezentace vloZte obrazek Torpedo.emf ze slozky Trenink M6a tak, aby obrazek
byl viditelny na vSech snimcich prezentace. Zmény v souboru ulozte.

16.

Velikost vlozeného obrazku upravte tak, aby byl 3 cm vysoky a 3,01 cm Siroky. Obrazek umistéte do
pravého horniho rohu pod bilou linku. Zmény v souboru ulozZte.

17.

Na desatém snimku s nadpisem Kolik nds to bude stat? zménte typ grafu na pruhovy. Zmény
v souboru ulozte.

18.

Na desatém snimku s nadpisem Kolik nas to bude stat? pridejte do grafu nazev s textem Naklady
2020 - 2022 (tis. K&). Déle u jednotlivych pruh( zobrazte hodnoty. Zmény v soboru uloZte.

19.

Ze zapati véech snimk{ odeberte datum. Do zapati vdech snimkd naopak pfidejte text Turnaj starych
gard a Cislo snimku. Zmény v souboru uloZte.

20.

Prezentaci vytisknéte tak, aby na kazdé tiskové strance byly Ctyfi snimky. PouzZijte virtudlni PDF tiskarnu
a tisk provedte do souboru Vytisk.pdf do slozky Trenink Mé6a.

Ulozte a uzavrete vSechny soubory a programy.
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Trenink M6b

1.

Spustte program pro pfipravu prezentaci a otevfete soubor Koncept.pptx ze slozky Trenink M6b. Na
vSechny snimky prezentace pouZzijte motiv ze souboru Vzor.thmx ze slozky Trenink M6b. Prezentaci
ulozte do slozky Trenink M6b do souboru s nazvem Mala ZOO.pptx.

2.

Na druhém snimku s nadpisem Malé selmy zménte zarovnani textu seznamu s odrazkami doleva.
Zmeény v souboru ulozte.

3.

Na tfetim snimku s nadpisem Psovité Selmy vlozte pfiblizné do levého dolniho rohu textové pole
s textem I ve vasem Alikovi diima maly vlk. Pro vloZzeny text pouzijte tucné kurzivni pismo modré
barvy. Zmény v souboru ulozte.

4.

Na tfetim snimku s nadpisem Psovité Selmy pouzijte pro obrazek vlka v pravé Casti efekt animace
prilet (nebo pFilétnuti), ktery se uplatni pfi promitani prezentace. Zmeény v souboru uloZte.

5.

Na ctvrtém snimku s nadpisem Hlodavci upravte mezery mezi odstavci seznamu s odrazkami tak, aby
mezera nad kazdym odstavcem byla 5 bodii a za kazdym odstavcem 10 bodii. Zmény v souboru ulozte.

6.

Na ctvrtém snimku s nadpisem Hlodavci upravte zobrazeni svétlého obdélnika vpravo tak, aby se
zobrazoval za (tj. pod) obrazkem veverky. Obrazek veverky pak preklopte svisle. Zmény v souboru
uloZte.

7.

Ze Ctvrtého snimku s nadpisem Hlodavci presurnite obrazek sovy na paty snimek s nadpisem Ptaci na
stejné misto. Po presunuti obrazek otocte o 90°vievo (tj. proti sméru chodu hodinovych rucic¢ek). Zmény
v souboru uloZte.

8.
Na patém snimku s nadpisem Ptaci zménte barvu c¢ary Sipky v horni ¢asti snimku na ¢ervenou. Koncovy

typ Sipky zménte tak, aby Sipka vypadala takto . Sipce pak ptidejte stin
(podle vaseho vybéru). Zmény v souboru uloZte.

9.

Na sedmém snimku s nadpisem Navstévy v minulych letech vlozte pruhovy graf, ktery bude
zobrazovat tato data:

y Rok 2021 Rok 2022
Cervenec 5200 6 100
Srpen 5500 6 400
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10.

Do predlohy snimkl vloZte kresleny tvar plna Sipka tak, aby se tvar zobrazoval na vdech snimcich
(kromé Uvodniho). Velikost tvaru upravte tak, aby vysSka byla 1 cm a Sitka 2 cm. Tvar umistéte do
levého horniho rohu pfiblizné tak, aby Sipka ukazovala zleva doprava na nadpis snimku. Zmény v souboru
ulozte.

==) Malé Selmy

o Lasicovité Selmy
« Lasice kol¢ava
« Lasice hranostaj
« Tchof tmavy
« Fretka domac(
o Kuny
« Kuna skalni
« Kuna lesni

11.

Na osmém snimku s nadpisem Plany do budoucnosti ptidejte poznamku s textem Zatim neni
zajisténo. Snimek skryjte. Zmény v souboru uloZte.

12.

Provedte kontrolu pravopisu celé prezentace (vlastni jména ndzvy neupravujte). Zmény v souboru ulozte
a soubor Mala ZOO.pptx uzavrete.

13.
Ve sloZce Trenink M6b vyhledejte souboru Ekonomika.pptx a oteviete jej. Zméfite orientaci snimkd{

vrv

prezentace na Sifku. Vzhled stranky snimku zménte na Predvadeni na obrazovce (16:9). Zmény
v souboru uloZte.

14.
Treti snimek s nadpisem Mala lesni ZOO presunte na zaCatek prezentace. Zmény v souboru ulozte.

15.

Na snimku s nadpisem Planovany riist navstévnosti zménte barvu vyplné oblasti celého grafu na
v ’ v o 7z v v v v v
Sedou. Barvu vyplné sloupcu Nariist 2022 zmérite na ¢ervenou. Zmény v souboru ulozte.

16.

Bezprostifedné za snimek s nadpisem Naklady na provoz vlozte novy snimek s rozlozenim Pouze
nadpis. Snimek nadepiste Né&jaké otazky?. Zmény v souboru ulozte.

17.
Odstrante posledni snimek prezentace s nadpisem Diskuse. Zmény v souboru ulozte.

18.

V zapati véech snimk{ prezentace s vyjimkou Gvodniho snimku zobrazte pevné datum 8.7.2022. Zmény
v souboru uloZte.

19.

Vytisknéte osnovu prezentace. Pouzijte virtualni PDF tiskarnu a tisk provedte do souboru Osnova.pdf do
slozky Trenink M6b.

20.

Prezentaci ulozte ve formatu samospustitelné prezentace do slozky Trenink M6b do souboru s nazvem
Projekce.ppsx.

Ulozte a uzavrete vSechny soubory a programy.



